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WSTEP

Potrzeba przekazywania wiedzy i doswiadczen zawodowych jest niemal tak dawna, jak tradycja
samych prac ochronnych, konserwatorsko-restauratorskich, czy wczesniej renowatorskich.
Najstarsze opisy zabiegéw ochronnych pochodzq ze starozytnej Grecji i Rzymu. Sredniowieczne
traktaty dostarczatly wiedzy przeznaczonej dla artystow, ale takze zawieraly zazwyczaj wskazowki
mowiqgce o trwatosci i ochronie dziel. W zrodtach XVI, XVII i XVIII-wiecznych znalezé juz mozna
opisy konserwacji szczegolnie cennych i znanych dziel, niekiedy catych kolekcji. Pojawia si¢ takze
wowczas rodzaj ,,dokumentacji w obiekcie” — inskrypcji umieszczanej na samym dziele, mowigcej
kiedy i z czyjej fundacji przeprowadzono konserwacje bgdz renowacje. Niekiedy pojawia si¢ podpis
wykonawcy prac. Szczegolny charakter majq przekazy adresowane wylgcznie do przysziych
konserwatorow, nazwiska wykonawcow zapisane na ptotnie dublazowym i widoczne dopiero po
rozdublowaniu obrazu, umieszczone na deskach ottarza za przybitym na state obrazem, schowane

za najwyzszym gzymsem — stanowiq zawsze cenne zrodto wiedzy, chocby tylko o historii dzieta.

W miare trwajgcego przez caly XIX i poczqtek XX wieku przeksztalcania sie konserwacji-
restauracji z ,,wiedzy tajemnej” w nowoczesng dziedzing artystyczng i samodzielng gatqz nauki
dojrzewata swiadomos¢ potrzeby obowigzku dokumentowania prac prowadzonych przy wszystkich
obiektach zabytkowych. Poszczegolne szkoly konserwatorskie, znaczqce pracownie i muzea
wypracowywaty swoje wiasne zasady dokumentowania prac. Konserwatorzy polscy juz w okresie
miedzywojennym mieli w tej dziedzinie istotne osiggniecia. Dopiero jednak spustoszenia Il wojny
swiatowej pokazaly szczegolnie ostro wartos¢ wszelkiego typu dokumentacji, niezbednej zwlaszcza

przy odtwarzaniu zniszczonych dziet czy ich fragmentow.

Z kolei trwajgcy w latach 50. i 60. proces wzbogacania i poszerzania warsztatu konserwatorskiego
o nowe materialy, w tym tworzywa sztuczne, a rownoczesnie poczucie odpowiedzialnosci za wyniki
tych  eksperymentalnych dziatan, ugruntowaly przekonanie o koniecznosci przekazywania
nastepcom petnej wiedzy nie tylko o tym, co zostato zrobione, lecz takze — przy uzyciu jakich metod
i materiatow. Juz w 1956 roku zorganizowano w Toruniu pierwszq konferencje poswieconq

zagadnieniu dokumentowania prac konserwatorskich.

W maju 1973 r. Osrodek Dokumentacji Zabytkow zorganizowal ogolnopolskq konferencje w
Gdansku-Oliwie, w calosci poswiecong problematyce dokumentowania prac konserwatorskich i
restauratorskich. Poszczegolne Srodowiska konserwatorskie prezentowaly swoje doswiadczenia i
osiggniecia, a komplet materiatow z konferencji zostal wydany w Bibliotece Muzealnictwa i
Ochrony Zabytkow (seria “B”, t. XXXIV). W trakcie konferencji uznano za celowe udoskonalenie
formy dokumentacji poprzez wypracowanie Schematu obowigzujgcego w catej Polsce. Postulat ten
zrealizowano wydajgc w 1977 r. Schemat dokumentacji konserwatorskiej zabytkow ruchomych
(BMiOZ, seria “B”, t. XLV). Wstep do tej publikacji zawiera wyczerpujqcq relacje o procesie

powstawania Schematu. Wymienia nazwiska tych, ktorzy wilgczyli sie wowczas bezposrednio w



proces jego tworzenia, przy czym opinie poszczegolnych osob wynikaly prawie zawsze z konsultacji
i dyskusji w szerokim gromie kolegow. Tak wiec owczesny Schemat powstawal jako rezultat
doswiadczen iprzemyslen duzej czesci srodowiska konserwatorskiego. Ogromng role w jego
tworzeniu odegrat Osrodek Dokumentacji Zabytkow w Warszawie i Akademia Sztuk Pigknych

w Krakowie.

Dzigki Schematowi prawie wszystkie prowadzone po 1977 r. prace byly dokumentowane —
jednorodnie w catym kraju. Schemat odegrat istotng role jako narzedzie porzgdkujqce wczesniejszg
dowolnos¢ w wyborze form i sposobow przekazywania informacji o wykonywanych pracach. Nie
bedzie przesadq podkreslenie znaczgcej roli Schematu w niwelowaniu podziatow i odrebnosci

srodowiskowych oraz zadawnionych antagonizmow.

Praktyka stosowania Schematu uwidocznita oprocz wielu zalet takze pewne jego mankamenty i
niedociggniecia. Staly si¢ one powodem opracowania w 1987 r. w Zakladzie Konserwacji
Malarstwa i Rzezby Polichromowanej Wydziatu Sztuk Pigknych UMK w Toruniu komentarza do
Schematu. Nie ingerowal on w zasadniczy uklad Schematu, a zawieral jedynie wskazowki
ulatwiajgce optymalne opracowanie poszczegolnych punktow. W 1991 r. ZKMiRP UMK
zorganizowat spotkanie srodowiskowe, w trakcie ktorego kilkudziesieciu konserwatorow-praktykow
wymienito swoje doswiadczenia z pracy ze Schematem. W 1994 r. pod patronatem Generalnego
Konserwatora Zabytkow i Osrodka Dokumentacji Zabytkow ten sam Zakiad zorganizowat
ogolnopolskq konferencje “Dokumentacja w praktyce konserwatorskiej” (materiaty opublikowano
w BMiOZ, seria “B”, t. XCIIlI). Zarowno postulaty zawarte w referatach jak i liczne glosy
dyskutantow zawieraly uwagi o koniecznosci korekty i unowoczesnienia Schematu. W koncowej
fazie konferencji ustalono, Ze pracami nad Schematem zajmie si¢ komisja zlozona z dwu
przedstawicieli kazdej z trzech uczelni konserwatorskich, jednego przedstawiciela konserwatorow
pracujgcych samodzielnie i jednego przedstawiciela ODZ. Ostatecznie w sktad komisji weszli: prof.
dr Wiadystaw Zalewski i adj. Magdalena Kalicinska z Krakowa, mgr Krystyna Sommer i prof.
Iwona Szmelter z Warszawy, prof. dr Bogumita Rouba i mgr Joanna Arszynska z Torunia,
mgr Danuta Zankowska jako przedstawiciel konserwatoréw pracujgcych prywatnie i mgr Bolestaw
Bielawski z ramienia Osrodka Dokumentacji Zabytkow. Komisja rozpoczeta dziatania w maju 1995
r. W wyniku staran prof. W. Zalewskiego prace nad korektq Schematu uzyskaly akceptacje i
poparcie Ministerstwa Kultury i Sztuki. W rezultacie mogly zostac¢ zrealizowane w ramach
programu finansowanego przez Konserwatora Generalnego ze srodkow MKiS. Od czerwca 1996 w
pracach komisji stale uczestniczyla mgr Ewa Swiecka — Przewodniczgca Programu oraz éwczesny
zastegpca Generalnego Konserwatora Zabytkow — dyr. Andrzej Lojszczyk. Obstuge finansowg

programu przejgt ODZ, a koordynacje catego zadania powierzono Bogumile Rouba.

Efektem dziatan komisji bylo opracowanie glownych zatozen zmodyfikowanego Schematu
i wariantu podstawowego (ogolnego) dokumentacji. W pazdzierniku 1996 r. powolano zespot
specjalistow, ktorych zadaniem bylo opracowanie wariantow szczegotowych uwzgledniajgcych

specyfike i potrzeby wszystkich specjalnosci konserwatorskich. W sktad zespotow weszli: prof. dr B.



Rouba, mgr J. Arszynska — malarstwo sztalugowe, prof. dr W. Zalewski, adj. M. Kalicinska —
malarstwo Scienne, mgr M. Rudy, prof. I. Pluska — rzezba kamienna i detal architektoniczny z
kamienia naturalnego i sztucznego, cegly i ceramiki budowlanej, dr B. Soldenhoff, prof. I. Pluska,
mgr M. Rudy — szklo i ceramika uzytkowa, artystyczna i archeologiczna, mgr P. Karaszkiewicz —
witraz, prof. M. Paciorek — rzezba drewniana polichromowana, niepolichromowana i detal
architektoniczny drewniany, dr J. Krawczyk — mebel, mgr K. Wantuch, prof. B. Rouba, mgr J.
Arszynska — rama, adj. H. Hryszko — tkanina, mgr E. Wazynska — ksigzka, mgr W. Liszewska, mgr
E. Wazynska — grafika, rysunek, malarstwo na podtozu papierowym, mgr M. Wojtczak, mgr L.
Gussmann-Bannach — skora, pergamin, dr H. Rosa, dr E. Jablonska — archiwalia, mgr R. Wojcik —
fotografia, dr hab. J. Krause — zabytki metalowe, mgr B. Bielawski, mgr M. Dorawa — organy i inne
instrumenty muzyczne, prof. I Szmelter, prof. dr B. Rouba, mgr J. Arszynska — wycigg

z dokumentacji, mgr E. Kosakowski, mgr M. Stec — system oznaczen graficznych.

Tak jak podczas konstruowania pierwszej wersji Schematu, stanowiska wszystkich cztonkow obu
komisji byly wypracowywane w dyskusjach srodowiskowych, nalezy wiec mie¢ swiadomosé, ze w

pracach brata udziat ogromna liczba kolegow nie wymienionych tutaj z nazwiska.

W grudniu 1996 roku projekt Schematu przekazano do koncowej recenzji prof. dr. W. Kurpikowi i
dr. J. Furdynie. Rownoczesnie trwaly nadal konsultacje srodowiskowe. Znaczgce i cenne uwagi
wniesli na tym etapie obydwaj recenzenci, a takze prof. dr M. Roznerska, mgr Z. Wolniewicz, dr

hab. M. Poksinska, mgr D. Zankowska i wielu innych.

Po zakonczeniu prac obydwu komisji, w ich miejsce powotano komitet redakcyjny w sktadzie: mgr
K. Sommer, mgr B. Bielawski, mgr M. Stec, mgr J. Arszynska i prof. B. Rouba. Wszystkie prace
redakcyjne zwigzane z komponowaniem tekstu Schematu z materiatow opracowanych przez
cztonkow obydwu komisji, przeredagowania tekstu w zwigzku z uwagami recenzentow
i konsultantow wykonaly B. Rouba i J. Arszynska. Patronat nad koncowym etapem nadal
sprawowali mgr E. Swiecka i dyr. A. Lojszczyk. Przygotowania do druku i publikacji Schematu w
wersji drukowanej i komputerowej podjgt si¢ ODZ.

W ostatniej fazie wypracowana juz forma wzbudzita kontrowersje, ktore sprawily, ze gotowy projekt
Schematu zamknieto jako tzw. ,,czes¢ uzytkowq” i wzbogacono jg dodatkowo o ,,czes¢ opisowg”.
Czes¢ opisowa zostata przygotowana przez mgr B. Bielawskiego na podstawie materiatow
zredagowanych przez B. Rouba i J. Arszynskq, zamieszczonych na odwrociach formularzy czesci
uzytkowej. Po jej uzgodnieniu z przedstawicielami srodowiska krakowskiego catos¢ w maju 1999
przekazano decyzjg Konserwatora Generalnego do publikacji i opracowania w wersji
komputerowej Wydawnictwu Zajgczkowska-Ktoda. Ostatecznie Schemat ukazat sie jedynie w formie
drukowanej, opublikowanej w BIKDS, Vol. 10, No 2 (37), 1999, s. 38 — 104. Prace nad korektq
Schematu byly bardzo trudne, poniewaz towarzyszyty im spory wynikajgce z przywigzania do
dotychczasowych metod dokumentowania. Generalnie Scieraly si¢ dwie przeciwstawne tendencje —

do maksymalnego skracania i upraszczania Schematu oraz do maksymalnego rozbudowywania



i uszczegotowiania. W rezultacie powstal Schemat, ktory jest wyrazem kompromisu. Uklad
kolejnych punktow jest np. wynikiem przemyslen konserwatorow krakowskich, koncepcja gotowych
kartek, jednolitych przekiadek dla kolejnych sktadnikow dokumentacji, komentarzy pomocniczych
czytanych tylko w trakcie pracy — powstata z doswiadczen torunskich. Idea wyciggu (protokotu) z
dokumentacji zostata wniesiona przez szkole warszawskq. Schemat zawiera wiele nowych
elementow utatwiajgcych prace nad dokumentacjq (gotowe karty, grafika), ale zawiera takze pewne
wady Schematu poprzedniego. Schemat w obecnym ksztalcie obrazuje wigc stan Swiadomosci
srodowiska konserwatorskiego — jego umiejetnosci porozumienia sig, wyjscia ponad lokalne
przyzwyczajenia, troski o wspolne dobro, jakim sq powierzane rekom konserwatorow zabytki i
dzieta sztuki. Praca nad Schematem data mozliwos¢ skonfrontowania doswiadczen,
uporzqgdkowania pojeé, zgromadzenia wiedzy, ktora wprawdzie w samym Schemacie nie mogta sie

zmiesci¢, ale moze stanowic¢ materiat do odrebnej publikacyi.

Proces doskonalenia form dokumentowania dziatan konserwatorskich i restauratorskich jest
procesem cigglym. Za jakis czas pojawi si¢ wiec kolejna potrzeba udoskonalenia Schematu.
Oddajgc w rece Kolegow obecng wersje, prosze o uwagi krytyczne i opinie dotyczqgce jego
funkcjonowania w praktyce. Bedqg one stanowily materiat do przysztych korekt Schematu i dalszego

jego doskonalenia.
Bogumita J. Rouba

Torun 1999

Po szesciu latach praktycznego uzytkowania wersji roboczej powstata ostatecznie profesjonalna
wersja elektroniczna Schematu. Przed jej stworzeniem dokonano korekty terminologii,
wprowadzono istotne uwagi wynikajgce z doswiadczen praktycznych. W tej fazie koncowego
dopracowywania uczestniczyli: mgr Joanna Arszynska, mgr Mirostawa Wojtczak, prof. Edward
Kosakowski, prof. Iwona Szmelter, prof. Wladystaw Zalewski, mgr Roman Stasiuk, mgr Ludmita
Tyminska, mgr Jolanta Korcz. Role koordynatora petniong wczesniej przez ODZ przejgt Krajowy
Osrodek Badan i Dokumentacji Zabytkow. Ze strony Osrodka w ostatnim etapie prac uczestniczyli:
Dyr. Jacek Rulewicz, Dyr. Bozena Wierzbicka, Dyr. Tadeusz Morysinski i mgr Maria Sottysiak. Do
koncowych dyskusji zaproszeni zostali takze przedstawiciele wojewodzkich konserwatorow

zabytkow: dr Marek Rubnikowicz, mgr Ewa Stanecka i mgr Aleksander Starzynski.

Bogumita J. Rouba

Torun 2006



Mineto kolejnych siedem lat funkcjonowania zmodyfikowanego Schematu dokumentacji
konserwatorskiej i jego elektronicznej wersji Kreatora Dokumentacji. W tym czasie byl on
udostgpniony konserwatorom na stronie internetowej Krajowego Osrodka Badan i Dokumentacji
Zabytkow, a po przeksztatceniu w styczniu 2011 r. — na stronie internetowej Narodowego Instytutu
Dziedzictwa. KoniecznoS¢ korekty wynikneta m. in. ze zmian, jakie zaszly w powszechnie
stosowanym edytorze tekstow, w oparciu o ktory dziata Kreator Dokumentacji. Przy okazji
wprowadzono drobne zmiany, zasugerowane m. in. przez pracownikow Dziatu Ewidencji i Rejestru

Zabytkow Narodowego Instytutu Dziedzictwa.

Obecnie udostepniana wersja Kreatora Dokumentacji dostosowana jest do pracy w Srodowisku MS
OFFICE 2007 inowszych jego wersji. Ostatnie korekty sq jednak wytgcznie swego rodzaju
, kosmetykq”, usuwajgcq ucigzliwosci spowodowane nieprzystawaniem poprzedniej wersji
Schematu do coraz bardziej zaawansowanego oprogramowania naszych komputerow. Mamy
jednak swiadomosé, Ze konieczne sq glebsze zmiany, miedzy innymi pozwalajgce na wygodne
wlgczanie materiatow rejestrowanych wylgcznie w wersji cyfrowej (filmy, skany 3D, zaawansowane

formy dokumentacji graficznej i fotograficznej, powstajgcej dla obiektow bardzo ztoZonych itp.)

Wersja Schematu stworzona w 1976 roku porzgdkowata wczesniejszq chaotyczng dowolnosé.
Wersja z 1999 roku stanowila krok pomagajgcy na przejscie od pisania dokumentacji na maszynie —
do pracy na komputerze, a korekty — dokonane w 2006 roku i obecnie, czynigce to narzedzie coraz
bardziej przyjaznym Uzytkownikowi, pomagajq nam w coraz wigkszym zakresie korzystac z

dobrodziejstw technologii cyfrowych.

Oddajgc obecng wersje do uzytku, tak samo jak poprzednio liczymy na uwagi i konstruktywne
opinie, ktore pozwolg na dalsze usprawnianie Schematu i Kreatora. Rownoczesnie jednak liczymy
na udzial w debacie nad przysziymi formami dokumentowania prac konserwatorskich
i restauratorskich, odpowiadajgcej na pytanie, czy powinnismy nadal tworzy¢ dokumentacje
,papierowe”, czy raczej rozwijac i tworzy¢ formy bezpiecznej i trwatej dokumentacji zapisywanej

wylqgcznie na nosnikach elektronicznych?
Bogumita J. Rouba

Torun 2013
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DZIELO KONSERWATORSKIE I DOKUMENTACJA CHRONIONE PRAWEM AUTORSKIM



UWAGI OGOLNE

Schemat dokumentacji konserwatorskiej mozna wykorzystywac pracujgc na komputerze i uzywajgc
programu Kreator Dokumentacji lub w wersji roboczej, w postaci wydrukowanych kartek stuzgcych
do redagowania tekstu. Wydruki poszczegolnych stron mozna uzyskac¢ drukujgc plik ,, SCHEMAT
DOKUMENTACJI.doc”.

W kazdym przypadku nalezy wybraé wtasciwy rodzaj KARTY IDENTYFIKACYJNEJ... wedlug
wzoru odpowiedniego dla danego typu obiektu zabytkowego: 1. Malarstwo sztalugowe, 2.
Malarstwo Scienne, mozaika, sgraffito, 3. Rzezba kamienna i detal architektoniczny z kamienia
naturalnego, sztucznego, cegly i ceramiki budowlanej, 4. Ceramika i szkto uzytkowe, artystyczne,
archeologiczne, 5. Witraz, 6. Rzezba drewniana polichromowana, 7. Rzezba niepolichromowana i
detal architektoniczny drewniany, 8. Mebel, 9. Rama, 10. Tkanina, 11. Ksigzka, 12. Grafika,
rysunek, malarstwo na podtozu papierowym, 13. Skora, pergamin, 14. Archiwalia, 15. Fotografia,
16. Zabytki metalowe, 17. Organy i inne instrumenty muzyczne, 18. Inne obiekty zabytkowe
(nietypowe, zloZone).

Uwaga - dane o prywatnym wiascicielu obiektu mozna zamiesci¢c w dokumentacji tylko za jego
zgodq.

Czes¢ wspolng dla dokumentacji wszystkich zabytkow tworzy komplet punktow 1 - 11. W punkcie
4.1. nalezy wybra¢ odpowiedni wzor tabeli stratygraficznej.

Pisane kursywq objasnienia i komentarze pomyslane sq wylqcznie jako pomoc dla opracowujgcych
dokumentacje. Nie nalezy ich zamieszczac¢ w tekscie opracowania.

Punkt 1. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI skiada si¢ z pierwszej
strony, charakterystycznej dla danego typu zabytku i drugiej, wspolnej dla wszystkich ich typow.
Przy generowaniu dokumentacji za pomocq , Kreatora” druga strona karty dolgczana jest
automatycznie do wybranego typu karty, przy korzystaniu z pliku ,,Schemat dokumentacji.doc”,
nalezy jq skopiowa¢ z karty dla malarstwa sztalugowego.

Wypetniony formularz Karty Identyfikacyjnej z dokumentacji prac zakonczonych i odebranych przez
WKZ lub przez innego zleceniodawce nalezy skopiowaé oddzielnie i wystac¢ w formie elektronicznej
na adres infoKBDK@nid.pl do archiwum Narodowego Instytutu Dziedzictwa Przesylane przez
Panstwa informacje stang sie elementem Krajowej Bazy Danych Konserwatorskich bedgcej
zrodtem wiedzy na temat wszystkich prac konserwatorskich irestauratorskich dotyczgcych
zabytkow w catej Polsce.

Umieszczone po punkcie 10. dokumentacji karty dla poszczegolnych zatgcznikow wykorzystuje sie
(drukujgc je na bialych lub kolorowych papierach) jako przektadki, dla uzyskania czytelnosci
uktadu pozostatych elementow dokumentaciji.

Gotowa dokumentacja powinna zawierac:

e strone tytutowg,

e dokumentacje opisowq zawartq w punktach 1 — 10,

e pozostale elementy sktadowe.

W przypadku kompleksowych prac konserwatorskich prowadzonych przy zabytkach o charakterze
ztozonym — jak np. organy (szafa — prospekt — instrument) czy skladniki wyposazenia wnetrz
(elementy konstrukcyjne i zintegrowane detale zdobnicze — np. obrazy, rzezby, dekoracje snycerskie
itp.) mozna, jesli jest to uzasadnione odrebnoscig ich problematyki konserwatorskiej, zawrze¢ w
dokumentacji odpowiedniq ilos¢ kart identyfikacyjnych odpowiadajgcych sktadowym zabytku, lub
wykona¢ dla nich oddzielne opracowania.

Pozostale elementy sktadowe, ktorymi sq — dokumentacja fotograficzna, dokumenty, dokumentacja
badan specjalistycznych, dokumentacja rysunkowa, zestawienie wykorzystanej literatury i
materialow zrodtowych, karta okresowych kontroli, dziennik prac i fotografie w formie cyfrowej


mailto:info@KBDKnid.pl

(lub negatywy) stanowig witasnos¢ wykonawcy prac i powinny si¢ znajdowac w jego egzemplarzu
dokumentacji, chyba ze umowa zawarta na wykonanie prac stanowi inaczej. Formularz ,, Protokot
konserwatorski” jest sktadnikiem nieobowigzkowym, wykonywanym w zaleznosci od potrzeb.

Po zakonczeniu prac na krosna, odwrocie drewniane, wewnetrzng strong tylnej oktadki ksigzki lub
inny element zabytku nalezy w sposob nieoszpecajgcy i bezpieczny (!) naklei¢ trwatq nalepke
informacyjng lub tabliczke o tresci:

WYKONAWCY: coueinerinnnsnensnessanssanssnesnessnsssnsn sone

V7.1 1) (o4 OO OO

Miejsce przechowywania

dokumentacji:

Letereeeeerenennenerenenennsesesesesensssesensassssssesens snene
2eeeerensnsneenessasassresessasssessessasasassessesessnsses ssaes
3 s e seaenes senes

Arkusz naklejek w wersji do druku dostepny jest z Kreatora Dokumentacji
(nacis$nij klawisz F2 po otwarciu pliku ,,SCHEMAT DOKUMENTACJIL.doc”
i wybierz , NAKLEJKE INFORMACYJNA” z listy obiektow ,,DO WYDRUKU NIEZALEZNEGO”)

W przypadku zabytkow o niewielkich rozmiarach nalepke nalezy umiesci¢ na pudetku (teczce,
futerale itp.), w ktorych sq przechowywane.

Wskazane jest takze dodatkowe opisanie wykonanych zabiegow na np. wewnetrznych
powierzchniach krosien, niewidocznych czesciach ksigzki, mebli, tylnych Scian oftarzy,
instrumentow muzycznych, dodanych szktach witrazowych, w niewidocznych partiach malowidta
Sciennego, traktowane jako przekaz dla przysztych konserwatorow. Powinien on zawierac
najwazniejsze informacje na wypadek, gdyby dokumentacja zaginela. Naklejanie nalepek lub
wykonywanie napisow musi by¢ bezpieczne dla zabytku. Przekazujgc szersze tresci adresowane do
przysztych konserwatorow, mozna tez postugiwac sie trwatymi luminoforami (dajgcymi napis
czytelny tylko w swietle UV).

Dokumentacja powinna przy pomocy minimum stow przekazywac¢ maksimum jednoznacznych i
rzeczowych informacji o zabytku i zabiegach, ktorym byt poddany. Schemat stuzy uporzqdkowaniu
kolejnosci i przypomnieniu, co informacje te powinny zawierac. Nie oznacza to, ze przy prostych
pracach muszg powstawacé nadmiernie rozbudowane opracowania. Dokumentacja powinna byc
wspotmierna i proporcjonalna do problematyki i rangi zabytku.

Nie nalezy pomijaé¢ punktow, do ktorych brak danych, by nie tworzy¢ wrazenia niekompletnosci.
Jesli np. nie wykonano badan budowy w punkcie 4. naleiy wpisaé¢ “technike ustalono na
podstawie badan wizualnych” lub ,techniki nie badano”. Tekstu do poszczegolnych punktow nie
nalezy dzieli¢ na podpunkty. Opis winien mie¢ charakter ciggly.



F02

SPIS TRESCI DOKUMENTACJI
PRAC KONSERWATORSKICH I RESTAURATORSKICH




KARTY IDENTYFIKACYJNE

ZABYTKU I DOKUMENTACJI
(do wyboru dla poszczegdlnych typow zabytkow)



K1

MALARSTWO SZTALUGOWE

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABY TKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

tytut, rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA INSKRYPCJE

takze inicjaty i znaki cechowe rodzaj, ewentualnie tre§¢; nalepki, znaki fabryczne, firmowe, kontrolne itp.

DATOWANIE POCHODZENIE

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA

ewentualnie dokfadna lokalizacja

WEASCICIEL/UZY TKOWNIK
WYMIARY: LICO PODOBRAZIE KSZTALT
wysokos¢, szerokosé¢ wysoko$¢, szerokosé, grubosé .

KROSNO: TAK[; NIE[] RAMA: TAK [J; NIE []
MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

podobrazie, zaprawa, warstwa malarska, ztocenia

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACIJE (LUB RENOWACIE): TAK [J; NIE [J
DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC



1.3. DANE O REALIZACJI KONSERWATORSKIEJ
INWESTOR I ZRODEA FINANSOWANIA (poda¢ udziat w procentach)

ZLECENIODAWCA

WYKONAWCY PRAC

ewentualnie instytucja prowadzaca prace

KIEROWNIK
SKEAD ZESPOLU

RODZAJE BADAN ORAZ ICH WYKONAWCY

INSPEKTORZY NADZORU, RZECZOZNAWCY I KONSULTANCI

ZABIEGI W KOLEINOSCI WYKONANIA

CZAS TRWANIA PRAC

1.4. DANE O DOKUMENTACJI
LICZBA: STRON TEKSTU , FOTOGRAFII , RYSUNKOW

inne rodzaje dokumentacji (poda¢ technik¢ wykonania)

AUTOR DOKUMENTACIJI

AUTOR DOKUMENTACIJI FOTOGRAFICZNE]J
AUTOR DOKUMENTACIJI RYSUNKOWE]
DATA I MIEJSCE WYKONANIA

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA

1. EGZ.

2. EGZ.

3. EGZ.



K2

MALARSTWO SCIENNE

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia, tytul (tytuty)

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA, KRAG

SYGNATURA INSKRYPCJE

DATOWANIE POCHODZENIE

dotyczy malowidta przeniesionego

LOKALIZACJA

miejscowosc, adres, budynek, pomieszczenie, cz¢$¢ architektoniczna

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA

dotyczy malowidla przeniesionego

WELASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY/POWIERZCHNIA KSZTALT
MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK [J; NIE ]
DATY WYKONANIA

WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK CJ; NIE[]

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC



K3

RZEZBA 1 DETAL ARCHITEKTONICZNY

z kamienia naturalnego, sztucznego, cegly i ceramiki budowlanej

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

tytut, rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA INSKRYPCIJE

takze inicjaty, gmerki i znaki ceglarskie rodzaj, ewentualnie tres¢

DATOWANIE POCHODZENIE
LOKALIZACJA/MIEJSCE PRZECHOWY WANIA

WLASCICIEL/UZYTKOWNIK
WYMIARY

wysokos$¢, szerokos¢, grubosé (glgbokosé) - w przypadku cegiet poda¢ podstawowe wymiary
MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

podtoze, warstwy malarskie, wypelnienie spoin

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK D; NIE ]
DATY WYKONANIA

WCZESNIEJSZE DOKUMENTACJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC



K4

CERAMIKA I SZKLO

uzytkowe, artystyczne, archeologiczne

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

tytut, rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA INSKRYPCJE

znaki wytworni lub autora rodzaj, ewentualnie tres¢

DATOWANIE , POCHODZENIE

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA
ewentualnie doktadna lokalizacja

WELASCICIEL/UZYTKOWNIK
WYMIARY KSZTALT

wysokos$¢, szerokosé, grubosé (glgbokosé), $rednice naczynia

ORYGINALNE MATERIALY I TECHNIKA CZEREPU (PODLOZA)

(charakter, kolor),

ORYGINALNE MATERIALY I TECHNIKA ZDOBIENIA

warstwy zdobnicze, ew. oprawa

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK O; NIE ]

DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC



K5

WITRAZ

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci i szczegotowa lokalizacja na schematycznym rysunku

TEMAT

rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia, ewentualnie tytut

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA INSKRYPCIJE

uwzgledni¢ znaki cechowe rodzaj, tres¢
DATOWANIE POCHODZENIE
LOKALIZACJA

lub miejsce przechowywania

WELASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY KSZTALT

wysokos$¢, szerokosé

ORYGINALNE MATERIALY, TECHNIKA I SPOSOB ZAMONTOWANIA

WTORNE MATERIALY, TECHNIKA I SPOSOB ZAMONTOWANIA

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK D; NIE ]
DATY WYKONANIA

WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK O; NIE[]

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC



K6

RZEZBA DREWNIANA POLICHROMOWANA

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

tytul, rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA INSKRYPCIJE

takze inicjaty, znaki cechowe, ciesielskie i inne rodzaj ewentualnie tres¢; nalepki, itp.

DATOWANIE POCHODZENIE

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA

ewentualnie dokfadna lokalizacja

WELASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY

wysokos¢, szeroko$é, glebokos¢, ewentualnie glebokos¢ drazenia; przy obiektach ztozonych - wymiary gtdwnych elementow sktadowych

MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK [J; NIE [J
DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC



K7

RZEZBA NIEPOLICHROMOWANA
I DETAL ARCHITEKTONICZNY

drewniany

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABY TKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

rozpoznanie ikonograficzne, okreslenie przedstawienia, rozpoznanie ornamentow

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA INSKRYPCIJE

takze inicjaly, znaki cechowe, ciesielskie i inne rodzaj, ewentualnie tre$¢; nalepki itp.
DATOWANIE POCHODZENIE
MIEJSCE PRZECHOWY WANIA/LOKALIZACJA

WLASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY

trzy podstawowe, ew. gteboko$¢ drazenia; przy obiektach ztozonych - wymiary gtéwnych elementow sktadowych

MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU
MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK [J; NIE[]

DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC



K8

MEBEL

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABY TKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA INSKRYPCJE

takze inicjaly i znaki cechowe rodzaj, ewentualnie tre$¢; nalepki, znaki fabryczne, firmowe, kontrolne itp.

DATOWANIE POCHODZENIE
MIEJSCE PRZECHOWY WANIA/LOKALIZACJA
WLASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY
wysokos$¢, szerokos¢, glgbokosé (dtugosc)
MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

szkielet (korpus), siedzisko; wykonczenie powierzchni, zdobnictwo i elementy uzupelniajace

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACIJE (LUB RENOWACIE): TAK [J; NIE []
DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK C; NIE[]

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC



K9

RAMA

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

typ budowy, ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

PRZYNALEZNOSC

do obrazu, lustra itp. (poda¢ dane i nr inw. obiektu)

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA INSKRYPCJE

takze inicjaly i znaki cechowe rodzaj, ewentualnie tre$¢; nalepki, znaki fabryczne, firmowe, kontrolne itp.

DATOWANIE POCHODZENIE
MIEJSCE PRZECHOWY WANIA/LOKALIZACJA
WELASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY
wysokos$¢, szeroko$¢, glgbokosé ramy, grubos¢ listew, wymiary w felcu
MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

podtoze, konstrukcja, wykonczenie powierzchni, elementy uzupetniajace

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIE): TAK [J; NIE [J
DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK D; NIE[]

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC



K10

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU

TKANINA

NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

tytut, rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia (lub ornamentu)

MIEJSCE POWSTANIA, WARSZTAT, AUTOR

INSKRYPCJE

rodzaj, ewentualnie tres¢

DATOWANIE POCHODZENIE
MIEJSCE PRZECHOWY WANIA/LOKALIZACJA
WELASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY KSZTALT

wysokos$¢, szerokosé

MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK D; NIE ]

DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK CJ; NIE[]

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC

miejsca przechowywania




K11

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

KSIAZKA

NR REJESTRU ZABYTKOW SYGNATURA, NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TYTUL
AUTOR
CZAS I MIEJSCE WYDANIA/POWSTANIA

WARSZTAT INTROLIGATORSKI
MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

oprawy, druku, r¢kopisu, iluminacji, ilustracji

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WYMIARY LICZBA KART FORMAT BIBL.
wysokos$¢, szeroko$¢, grubosé
INSKRYPCIJE
rodzaj, liczba, ewentualnie tres¢
PIECZATKI/EKSLIBRISY
rodzaj, liczba, ewentualnie tres¢
POCHODZENIE

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA

WLASCICIEL/UZYTKOWNIK

WCZESNIEJSZE KONSERWACIJE (LUB RENOWACIE): TAK [J; NIE []
DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC
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GRAFIKA, RYSUNEK, MALARSTWO

na podtozu papierowym

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW SYGNATURA, NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

tytut, rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA INSKRYPCJE

rodzaj, ewentualnie tre$¢; nalepki, znaki fabryczne, firmowe, kontrolne, itp.

DATOWANIE POCHODZENIE

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA/LOKALIZACJA

WELASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY KSZTALT
wys., szer. (dla grafiki - wymiary arkusza i odcisku plyty)

MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU
MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

RAMA, OPRAWA
WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK [J; NIE [J

DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC
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SKORA, PERGAMIN

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW SYGNATURA, NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

tytul, rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

DATOWANIE POCHODZENIE
INSKRYPCIJE

rodzaj, ewentualnie tres¢
WYMIARY KSZTALT

wysoko$¢, szeroko$é, grubosé (glebokosc)

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA/LOKALIZACJA

WELASCICIEL/UZYTKOWNIK

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK [J; NIE [J
DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC
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ARCHIWALIA

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW SYGNATURA, NR INW. ZBIORU

NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ JEDNOSTKI ARCHIWALNE]J

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TYTUL
WYSTAWCA

CZAS I MIEJSCE WYSTAWIENIA

TYP PIECZECI postaciowa D obrazowa D herbowa D pismowa D
MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

dokumentu, pieczeci, wigzadet

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WYMIARY KSZTALT

wysoko$¢, szerokos¢, grubosé (dokumentu) (dokumentu)

INSKRYPCIJE

rodzaj, ewentualnie tres¢

PIECZATKI
MIEJSCE PRZECHOWY WANIA

WLASCICIEL/UZYTKOWNIK

WCZESNIEJSZE KONSERWACIJE (LUB RENOWACIE): TAK [J; NIE [J

DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC

(pieczgci)

miejsca przechowywania
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FOTOGRAFIA
(negatyw, pozytyw)

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

tytut, rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia

AUTOR, ZAKLAD

INSKRYPCJE

rodzaj, ewentualnie tres¢

ZNAK FIRMY
DATOWANIE POCHODZENIE

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA

WELASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY KSZTALT
wysokos$¢, szerokosé, grubosé

MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK [J; NIE [J
DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC
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ZABYTKI METALOWE

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

tytut, rozpoznanie ikonograficzne lub okreslenie przedstawienia (ornamentu)

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA
takze inicjaty, punce, znaki probiercze i cechowe
INSKRYPCIJE
rodzaj, ewentualnie tre$¢; nalepki, znaki fabryczne, firmowe, kontrolne, itp.
DATOWANIE POCHODZENIE

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA

ewentualnie lokalizacja

WLASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY KSZTALT

wysokos$¢, szeroko$é, grubosé (glgbokosé), $rednice naczynia

MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU
MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK [J; NIE [J
DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACJE: TAK [J; NIE [J

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC
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ORGANY

i inne instrumenty muzyczne

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA
uwzgledni¢ znaki cechowe, punce, znaki ciesielskie itp.
INSKRYPCJE
rodzaj, umiejscowienie, ewentualnie tres¢
DATOWANIE POCHODZENIE

LOKALIZACJA/miejsce przechowywania
WLASCICIEL/UZY TKOWNIK

WYMIARY

wysoko$¢, szerokos¢, glebokosé

MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

dla organow najpierw dla szafy, potem dla instrumentu; wykonczenie powierzchni, zdobienia, elementy uzupetniajace

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIJE): TAK [, NIE ]

DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK [J; NIE ]

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC
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INNE OBIEKTY ZABYTKOWE

1.0. KARTA IDENTYFIKACYJNA ZABYTKU I DOKUMENTACJI

NR REJESTRU ZABYTKOW NR INW. ZBIORU NR INW. PRACOWNI KONS.

1.1. DANE PRZED ROZPOCZECIEM PRAC
RODZAJ

ewentualnie okreslenie stosunku do wigkszej catosci

TEMAT

okreslenie przedstawienia, rozpoznanie ikonograficzne lub tytut

AUTOR, WARSZTAT, SZKOLA

SYGNATURA
takze inicjaty, znaki cechowe itp.
INSKRYPCJE
rodzaj, ewentualnie tre$¢; nalepki, znaki fabryczne, firmowe, kontrolne itp.
DATOWANIE POCHODZENIE

MIEJSCE PRZECHOWY WANIA/LOKALIZACJA
WLASCICIEL/UZYTKOWNIK

WYMIARY KSZTALT
MATERIALY I TECHNIKA ORYGINALU

technika i materiat podstawowy, materiaty uzupetniajace

MATERIALY I TECHNIKA NAWARSTWIEN

WCZESNIEJSZE KONSERWACJE (LUB RENOWACIE): TAK [, NIE ]

DATY WYKONANIA
WCZESNIEJSZE DOKUMENTACIJE: TAK O; NIE[]

liczba stron tekstu, fotografii, rysunkow itp. daty i miejsca wykonania miejsca przechowywania

1.2. ZMIANA DANYCH PO ZAKONCZENIU PRAC



Punkty dokumentacji wspolne dla
wszystkich typow zabytkow
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2.0. ZAGADNIENIA HISTORYCZNE



W tym punkcie nalezy uwzglednic: historie zabytku oraz histori¢ jego konserwacji.

Podac¢ informacje ustalone na podstawie analizy zrodet i literatury, ewentualnie dawnych dokumentacji
oraz badan konserwatorskich obiektu. Nalezy takze przytoczyc petng tresc¢ wszystkich dawnych numerow
inwentarzowych, nalepek, inskrypcji, itp. z podaniem ich lokalizacji i techniki wykonania (odsytajqc do
odpowiednich fotografii).

Powolujgc si¢ na literatureg i Zrodia, podawaé tylko numery pozycji bibliograficznych zestawionych
w zalgezniku LITERATURA, ZRODEA. W przypadku istnienia szerszego opracowania wykonanego
przez historyka, w tym miejscu nalezy podac¢ w skrocie najwazniejsze informacje i odsytacz do petnego
opracowania zamieszczonego w zalgczniku. Jako zalgczniki mozna takie umieszczaé szersze
opracowania i materiaty zrodlowe w formie zapisu cyfrowego na ptycie CD.

Dla malarstwa sciennego, mozaiki, sgraffita, detalu architektonicznego, witrazy i innych obiektow, dla
ktorych dane te sq istotne, podac rowniez informacje dotyczqce historii budynku i pomieszczenia, w
ktorym obiekt sie znajduje.

Rama - zwroci¢ uwage, czy rama jest integralnie zwigzana z obrazem, czy nie, czy jest to rama
pierwotna czy wtorna, czy byla przerabiana (ew. opisac poprzednie funkcje).

Ksigika - przytoczy¢ petng tres¢ ekslibrisow, zapiskow proweniencyjnych, dedykacji, pieczqtek.

Grafika, rysunek i malarstwo na podloiu papierowym - podac inskrypcje odbite z plyty i odreczne,
pieczqtki, filigrany itp.

Archiwalia - przytoczy¢ ewentualne opracowanie archiwistyczne.

Fotografia - okresli¢ firme, ktora wyprodukowata materiatl fotograficzny, zidentyfikowaé zaktad
fotograficzny lub autora fotografii, retusze wykonane przez autora lub dokonane pozniej. Przy fotografii
artystycznej wskazacé ewentualne wystawy i konkursy.

Organy - podac czy chor muzyczny, na ktorym stojq organy jest konstrukcji drewnianej czy murowanej
i czy jest to konstrukcja pierwotna.
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3.0. OPIS, ANALIZA FORMY, FUNKCJI I TRESCI
(przed 1 po zakonczeniu prac)



Oprocz opisu kompozycji, ikonografii i kolorystyki opracowanie powinno zawierac¢ analize formalng
dzieta, atrybucje, analize stylistyczno-porownawczq, kostiumologiczng, rozpoznanie ornamentow,
okreslenie funkcji obiektu itp. Jezeli obiekt jest ztoZony lub jest czescig wiekszej calosci dane rozszerzy¢
o opis konstrukcji i architektury (budynku, ottarza, pieca itp.). Okresli¢ lokalizacje i funkcje
poszczegolnych  elementow  sktadowych. Uwzgledni¢ zmiany zaistniate w wyniku kolejnych
przeksztatcen.

Powotujgc sie na literature i zZrodita podawac tylko numery pozycji zestawionych w zalgczniku
LITERATURA, ZRODEA. Jesli analiza ma forme szerszego, odrebnego opracowania, nalezy je umiescic
jako zalqcznik bezposredni lub zapis cyfrowy materiatu, a w tym miejscu podaé najwazniejsze
informacje i odsytacz do opracowania.

Ponadito:

Watki ceglane - podac typ (holenderka, palcowka itp.) i uktad cegiel (wendyjski, gotycki, kowadetkowy
itp.), ksztalt, obrobke i sposob wykonczenia spoin (trojkqtne, skosne itp.).

Ksigiki - zamiesci¢ opis ksiggoznawczy, analize ukiadu typograficznego, ilustracji, miniatur,
ekslibrisow, filigranow, konstrukcji i zdobienia oprawy, zapinek itp.

Archiwalia - opis powinien zawierac¢ analize uktadu i rodzaju pisma oraz skrot zawartosci tresciowej;
dla pieczeci: typ wyobrazenia pieczetnego, kompozycje, ikonografie, tresc legendy itp.

Fotografia - w przypadku fotografii dokumentalnej szerzej opisac szczegoly przedstawionej sytuacji
spoteczno-polityczno-historycznej.



F4.1a.1
4.0. TECHNIKA I TECHNOLOGIA

4.1. STRATYGRAFIA

PRZED ROZPOCZECIEM PRAC

Oznaczenie graficzne warstwy Charakterystyka warstwy

Grubos¢

Nr
warstwy
warstwy
Faza
chronologiczna
Datowanie




F4.1a.1

PO ZAKONCZENIU PRAC

Oznaczenie graficzne warstwy Charakterystyka warstwy

Grubos¢
Datowanie

Nr
warstwy
warstwy
Faza
chronologiczna

Dokumentujgc stratygrafie nalezy z dostepnych wariantow wybraé wzor tabeli odpowiedni dla danego
typu zabytku. W uzasadnionych przypadkach tabele stratygraficzne opatrzy¢ mozna datq wykonania.



W przypadku obiektow ztozonych (dokument z pieczeciami, oftarz zloZony z rozmnych chronologicznie
elementow, obraz z ramg, skomplikowana rama wieloelementowa, meble tapicerowane itp.), tabele
wykonuje sie dla poszczegolnych elementow wedtug potrzeby. Mozna wykonac zarowno stratygrafie
lokalng, ilustrujgcq budowe obiektu w przebadanym miejscu, jak i stratygrafie zbiorczq, obejmujgcq
wszystkie warstwy calego elementu lub obiektu.

Warstwy numerowane sq od gory, wedtug podanych przyktadow:

- dla malarstwa sztalugowego:

1 przemalowanie - olejne 1l

werniks autorski - Zywica naturalna

warstwa malarska - olejna 1 1810

zaprawa - olejna, czerwona

podioze - ptotno Iniane

(SN AT £ NG SVREN |}

krosna sosnowe 1l

- dla malarstwa Sciennego:

warstwa zielona klejowa 11| 1850

tynk gipsowy

malowidto

pobiata (Zottawa, biata, szara itp.) I | Xviw.

tynk wapienno-piaskowy, drobnoziarnisty

A v AN w N~

podioze - wgtek kamienny

Ubytki, przemalowania, uzupelnienia itd. nalezy oznaczac¢ tak, by zobrazowad wspoitzaleznosc ich
wystgpowania oraz przyblizony procentowy zakres, przyjmujgc szerokos¢ rubryki jako 100%
powierzchni. Zabieg konsolidacji zaznaczy¢ z boku (w czesci rubryki ‘“charakterystyka warstwy”),
spinajgc klamrq Ilub kolorem wszystkie przesycone warstwy oraz objasniajgc tekstem, np. “spoiwo
konsolidujgce - Paraloid B-72".

Nalezy zwroci¢ uwage na to, by zachowac jednakowg wysokosc¢ wszystkich wierszy w tabeli. Gdy istnieje
bezwzgledna koniecznos¢ wprowadzenia do tabeli bardziej rozbudowanego opisu warstwy, by unikng¢
zmiany wymiarow komorki, nalezy zmniejszy¢ rozmiar czcionki wprowadzanego tekstu.

W obiektach o skomplikowanej budowie, w ktorych wystepujq warstwy pierwotnie (z zatozenia) nie
pokrywajgce 100% powierzchni (np. folie metalowe, laserunki, szkliwo), nalezy podwdjng linig
zaznaczy¢ ich oryginalny zasieg, a nastepnie wlasciwym oznaczeniem graficznym obecny stan
zachowania.

W rubrykach “faza chronologiczna” i ‘“datowanie” wprowadza si¢ poziome linie rozdzielajgce
stosownie do chronologii warstw.

Dtugosc tabel nalezy dostosowac do potrzeb danego obiektu, odpowiednio skracajgc je lub wydtuzajgc.

Malarstwo sztalugowe - zabieg dublowania uwidoczni¢ w dwu rubrykach, stosujgc graficzne oznaczenie
tkaniny i spoiwa dublazowego, zaznaczajqc klamrq ewentualny zasieg penetracji spoiwa w inne
warstwy, podobnie jak przy konsolidacji.

Jesli obraz jest konserwowany razem z ramg, to w zaleznosci od potrzeby wykonuje si¢ albo
dokumentacje wspolng, albo osobna dokumentacja ramy stanowi aneks do dokumentacji obrazu. W
kazdym przypadku nalezy wyodrebnic stratygrafie ramy przed i po konserwacji i restauracji.



W przypadku rzeZby polichromowanej, ramy, mebli (i w innych uzasadnionych sytuacjach) moze by¢

wskazane wykonanie pomocniczych tabel dla okreslenia kolorystyki w poszczegolnych fazach

chronologicznych lub budowy poszczegolnych elementow, wedlug ponizszego wzoru.

KARNACJA

SZATA

PODSTAWA

czerwien

zielen

blekit

czern

3 | wtorna zaprawa (biala)

wtorna zaprawa (biala)

wtorna zaprawa (biala)

4 biatorézowa

blekit

braz

5 | oryginalna zaprawa (z6ltawa)

oryginalna zaprawa (z6itawa)

oryginalna zaprawa (z6ttawa)

Tabela zawiera¢ moze tylko informacje o kolorze lub by¢ uzupetniona wynikami badan budowy.

W przypadku kamienia, metalu, szkta, witraZy itp. w tabelach zaznacza sie obecnos¢ warstw takich jak
patyna, porosty, produkty korozji.

Przy analizie budowy witrazy mozna postugiwac sie tabelg lub dokumentacjg rysunkowq np. wedtug
schematu CVMA (CORPUS VITREARUM MEDII AEVI). Specjalistyczne oznaczenia graficzne dostgpne
sq na stronie www tej organizacji http.//cvi.cvma-freiburg.de/. Po wybraniu jezyka komunikacji
(j. angielski, francuski lub niemiecki) z menu po lewej stronie strony nalezy wybraé zaktadke
., Guidelines” (lub odpowiednik w zaleznosci od wybranego jezyka) a nastepnie ,,Annex.: System of
hatching for conservation diagrams” (lub odpowiednik). W razie potrzeby szczegotowe informacje
mozna uzyskac¢ od czlonkow Polskiego Komitetu Narodowego CVMA poprzez strone www tej
organizacji; w tym celu (po wybraniu jezyka komunikacji) z menu umieszczonego po lewej stronie nalez
wybrac¢ "Member Countries” (lub odpowiednik) a nastgpnie "Poland" (lub odpowiednik) i potem
skorzysta¢ z umieszczonego u gory strony linku "Contact".

Fotografia - dla technik beznosnikowych (papier solony, cyjanotypia) zastosowac oznaczenie graficzne
podtoza (np. papier, skora, drewno), dodajgc symbol chemiczny pierwiastka tworzqgcego obraz
fotograficzny (Ag lub Fe) w rubryce ,,charakterystyka warstwy”. Nie dotyczy to technik transferowych.

Tkanina - stratygrafie nalezy wykonac dla obiektow o zlozonej budowie (paramenty liturgiczne,
sztandary, namioty itp.). Przy haftach wypuktych nici haftu, podwleczenia i podktady traktowaé jako
jedng warstwe, z wyjgtkiem haftu na podkiadach wielowarstwowych (pergamin, zaprawa,).

Organy, instrumenty muzyczne - wykonac¢ rozwarstwienie historyczne, omowi¢ np. trwale slady
przestrojen.

Przy opracowywaniu tabeli za pomocg Kreatora Dokumentacji oznaczenia graficzne wybraé wedtug
opisu z rozwijanej listy w oknie Pomocnika (klawisz F2) lub - przy recznym wypetnianiu - z listy
umieszczonej na koncu niniejszego tekstu. W oznaczeniach starano si¢ okreslic material, a nie jego
funkcje, o ktorej ma informowaé opis warstwy. Podzial taki nie jest jednak do konca mozliwy - np.
werniks oznaczamy tym samym symbolem bez wzgledu na to, czy jest olejny, damarowy czy akrylowy, a
na jego sktad mozemy wskazaé¢ w opisie. Symbolu tworzywa sztucznego uzyjemy np. dla podfoza w
transferze, wysciotki tapicerskiej w meblu itp., zas syntetyczng tkaning oznaczymy symbolem tkaniny.

Uwaga - w przypadku okladzin, intarsji, inkrustacji nalezy korzysta¢ z odpowiednich symboli
materiatow i podwdjng kreskq zaznaczac ich pierwotny zasieg (jak przy foliach metalowych).


http://cvi.cvma-freiburg.de/

Dodatkowe wzorce tabel

stratygraficznych
(do wyboru)
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4.2. ZESTAWIENIE MATERIALOW PIERWOTNYCH I WTORNYCH

(z podaniem metod ich identyfikacji)



Wymienic wszystkie zidentyfikowane materialy:
1. wystepujgce w poszczegolnych warstwach oryginatu,
2. wprowadzone podczas kolejnych napraw, konserwacji i przeksztatcen.

Poda¢ nazwy i wzory chemiczne. Materialy wprowadzone w czasie biezgcej konserwacji wymieni¢ w
punkcie 8. Doktadny opis badan i metod identyfikacji mozna umiesci¢ w zatlgczniku DOKUMENTACJA
BADAN SPECJALISTYCZNYCH, tu zamieszczajqc jedynie wyniki badan. W przypadku stosowania
standardowych metod identyfikacji nie nalezy ich opisywac, a jedynie powolywac sie na odpowiednie
pozycje literatury zamieszczone w zatgczniku LITERATURA 1 ZRODEA.

Malarstwo sztalugowe - podac gatunek drewna lub rodzaj widkien ptotna (skret nitek, splot, gestosc
waqtku i osnowy, zapetnienie itd.), rodzaj kleju przeklejenia, spoiwa i wypetniacze zaprawy, materiaty
uzyte do ztocenia i srebrzemia, spoiwa i pigmenty wystepujgce w imprimaturze, podmalowaniu i
warstwie malarskiej, rodzaj werniksow, itd.

Malarstwo scienne, mozaika, sgraffito - podac charakterystyke sktadnikow podtoza (kamien, cegta itp.),
tynkow, spoiw i pigmentow opracowania malarskiego, oryginalnego i nawarstwien.

Kamien naturalny - podac charakterystyke petrograficzng kamieni, wlasciwosci fizyczne, sktad patyny,
ilos¢ i rodzaj soli mineralnych, mikroorganizmow, charakterystyke wystepujgcych elementow
metalowych. Omowi¢ materiaty wystepujgce w pobiatach, polichromii, przemalowaniach itp.

Sztuczny kamien, narzut - podaé skiad i wlasciwosci fizyczne materiatu, charakterystyke przekroju, w
przypadku wystepowania polichromii lub barwienia w masie okresli¢ pigmenty, spoiwa, itp.

Sztukaterie i stiuk - okresli¢ spoiwa, wypetniacze i pigmenty.

Ceramika - okresli¢ rodzaj podloza, szkliwa, farb ceramicznych itd., scharakteryzowac produkty korozji
szkliwa, poda¢ stopien zasolenia.

Szkto - okreslic rodzaj szkta (powlokowe, barwione w masie i in.) i uzytych materiatow zdobniczych
oraz innych materialow wystepujgcych w obiekcie.

RzeZba drewniana polichromowana - okresli¢ gatunki drewna, i - jak w malarstwie sztalugowym -
materialy polichromii lub innych warstw wykonczeniowych (bejce, politury) oraz materialy uzyte w
zdobieniach (inkrustacjach, aplikacjach, intarsjach).

Ksigika - scharakteryzowa¢ papier (sktad wloknisty, odczyn pH, biatos¢, grubosé, kleje, wypetniacze),
pismo (rodzaj atramentu, otowka itp.), druk/warstwe malarskq (zidentyfikowac pigmenty i spoiwa),
elementy oprawy (zidentyfikowac skore - por. “skora”, drewno oktadek, gatunki wiokien w uzytych
materiatach tekstylnych - ptotno oprawy, nici, kleje, metal okué itp.).

Grafika, rysunek, malarstwo na podloiu papierowym - okresli¢c material podloza, pigmenty i
wypelniacze, spoiwa, werniksy, folie metalowe (por. “ksigzka” i “skora i pergamin”).

Skora, pergamin - poda¢ rodzaj skory, uzytych garbnikow, wypetnienia pergaminu, kleju (spoiw), folii
metalowych, pigmentow, werniksow itp.

Archiwalia - scharakteryzowaé podtoze, uzyte farby i atramenty, materialy uzyte do sporzqdzenia
pieczeci (pigmenty, wypetniacze, spoiwa) i wigzadel itp.

Fotografia - odrozni¢ technike negatywowg od pozytywowej, scharakteryzowaé nosnik obrazu
(nitroceluloza, zelatyna), podtoze (szklo, papier, tworzywo sztuczne - z dokladnym okresleniem jego
rodzaju), materialy uzyte do retuszu. W przypadku kompozycji malarskich tworzonych na podtozu
fotograficznym okresli¢ spoiwa i pigmenty opracowania.

Tkanina - dla osnowy, wqtku, przedzy uzytej do zszy¢ okresli¢ rodzaj wiokien, skret nici (kierunek i ilos¢
skretow na 1 cm), dla nici metalowych rodzaj, grubos¢ (szerokosc), kierunek i gestos¢ oplotu (ilos¢
oplotow na 1 cm), zidentyfikowac metal, barwniki, dla haftu wypuktego podac rodzaj podwleczenia lub
podktadu.

Meble - zidentyfikowac gatunki drewna uzytego w konstrukcji i oktadzinach, materialy uzyte w czesciach
tapicerowanych (por. “tkanina” i “skora”), materialy uzyte w warstwach wykonczeniowych (spoiwa,
wypetniacze, pigmenty, folie metalowe, materialy do inkrustacji itp.) i elementach uzupetniajgcych
(metal okué, szkio itd.).



Organy i instrumenty muzyczne - zidentyfikowaé materialy (gatunki drewna, stopy metali) uzyte do
budowy instrumentu. W przypadku ozdobnej obudowy (prospektu) opisac jg osobno, wedtug zasad dla
rzezby polichromowanej, mebli, malarstwa sztalugowego.

Metal - zidentyfikowac¢ metale i ich stopy oraz wszystkie materialy wystegpujgce w warstwach
wykonczeniowych (spoiwa, pigmenty, folie metalowe, kamienie szlachetne itp.), okresli¢ charakter i

sktad warstw korozyjnych.
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4.3. TECHNIKA ORYGINALU I ANALIZA SPOSOBU WYKONANIA



Omowi¢ technike wykonania na podstawie wynikow analizy wizualnej, przekrojow, badan materiatow,
literatury.

Malarstwo sztalugowe - omowi¢ wszystkie warstwy. krosna (konstrukcja zlgczy, fazowanie), ksztalt i
rodzaj gwozdzi, plotno (sposob i kierunek uzycia, ew. szwy itp.) lub inne podobrazie (sposob wyciecia i
tqczenia desek, blach itp.), przeklejenie, zaprawe, rysunek, zlocenia, imprimature, podmalowanie,
warstwe malarskq, laserunki, werniks itd.

Malarstwo Scienne, mozaika, sgraffito - omowic¢ kolejno wszystkie warstwy poczgwszy od wqtku muru,
poprzez warstwy tynkow (zwroci¢ uwage na dniowki) i samo malowidto (wraz z warstwami
wykonczeniowymi).

Detal architektoniczny - omowic podtoze i dekoracje.

Kamien naturalny - okreslic sposob obrobki, fakture powierzchni, polgczenia detali, sposob
zamocowania elementow metalowych.

Sztuczny kamien lub narzut - okreslic sposob wykonania, fakture, rodzaj konstrukcji nosnej.

Sztukaterie i stiuk - okreslic sposob wykonania (odlew, narzut itp.), technike wykonania stiuku z
uwzglednieniem poszczegolnych warstw, sposob opracowania powierzchni.

Cegla i ceramika budowlana - okresli¢ rodzaj i ksztalt cegiel/elementow ceramicznych, stopien ich
wypalenia, barwe, sposob zdobienia powierzchni (polewana, szkliwiona), uktad wqtku lub sposob
powiqgzania poszczegolnych elementow, charakter zaprawy i sposob spoinowania.

Ceramika uZytkowa i artystyczna - okreslic¢ technike wykonania (lepienie, toczenie, wyciskanie), rodzaj
czerepu/biskwitu, sposob szkliwienia, technike zdobienia (wycisk, druk, nalepianie itp.), angobowania i
malowania (naszkliwne, szkliwne, podszkliwne).

Szklo, dekoracyjne, archeologiczne - okreslic¢ technike produkcji (dmuchane, ciggnione, filigran itp.),
sposob {lqczenia poszczegolnych elementow szklanych Ilub {gczenia z innymi materiatami, technike
dekorowania szkta (malowanie, emalia, rytowanie, trawienie, srebrzenie itp.).

Witraz - opisac szkto (powtokowe, barwione w masie itp.), technike malowania, konstrukcje tgczqcg
(otow, tasma miedziana itp.), sposob zamontowania w oknie (kit, zaprawa, rama drewniana, metalowa,
wiatrownice).

Rzezba drewniana polichromowana - opisac podloze, elementy i rodzaj konstrukcji, sposoby potgczen i
wzmocnien, zaprawe (uwzglednic¢ ryty, grawerunki, puncowania itp.), srebrzenia, ztocenia (uwzglednic
sposob wykonczenia powierzchni - brokaty, matowanie itp.), polichromie, laserunki, warstwy ochronne
lub wykonczeniowe (bejce, politury itp.), uwzglednic¢ inne sposoby zdobienia powierzchni - aplikacje,
inkrustacje, intarsje.

Meble - omowic¢ technike wykonania wszystkich czesci skltadowych, scharakteryzowac rodzaj i typ
konstrukcji szkieletu, ukiadu tapicerskiego itp. (zalqczy¢ rysunki). Opisac technike wykonania
elementow uzupetniajgcych, warstw wykonczeniowych i elementow zdobniczych (wykonczenia
przezroczyste, kryjqce, inkrustacje, intarsje, okleiny, okucia itp.).

Rama - okresli¢ typ (listwowa, kasetonowa, architektoniczna itp.), konstrukcje, polgczenia, budowe,
sposob opracowania i wykonczenia poszczegolnych elementow sktadowych.

Tkanina - okreslic¢ gestos¢ osnowy i wqgtku na 1 cm, rodzaj splotu, wymiary raportu wzoru, szerokosc¢
brytu. Przy kobiercach - rodzaj weztéw, ilos¢ weztow na 1 dm’, wysokos¢ runa, sposéb wykonania
krajki, fartuchow,; przy haftach - rodzaje sciegow, sposob wykonania podkladow,; przy tapiseriach,
kilimach - rodzaj zszy¢, sposob wykonczenia brzegow, wiqzania fredzli. Przy ubiorach - rodzaj szwow,
rodzaje $ciegéw. Rysunki splotow i wykroje ubioréw dolgczyé do DOKUMENTACJI BADAN
SPECJALISTYCZNYCH.

Ksigika - opisaé budowe, technike wykonania i lgczenia poszczegolnych elementow konstrukcji
(dotgczy¢ rysunki). Okresli¢ technike wykonania papieru, druku, rekopisu, iluminacji/ilustracji, oprawy
wraz z okuciami i zapinkami, uwzglednié¢ ttoczenia na oprawie i ew. inne zdobienia.



Grafika, rysunek, malarstwo na podtoiu papierowym - omowic kolejn: krosno, rame, oprawe, passe-
partout, podobrazie, przeklejenie, zaprawe, rysunek, druk (technika wykonania odbitki), pismo,
imprimature, podmalowanie, warstwe malarskq, ewentualne ztocenia, laserunki, werniks itd.

Skora, pergamin - okresli¢ sposob przygotowania skory, zastosowane techniki zdobienia (tloczenia,
ztocenia, polichromia).

Archiwalia - okreslic podloze (papier, pergamin), technike rekopisu, druku. Opisaé iluminacje,
pieczecie i pieczqtki, puszki ochronne dla pieczeci, wigzadia itp. Przy pomocy rysunkow przedstawic
Sposob przywieszenia pieczeci.

Fotografia - odroznic¢ technike negatywowq od pozytywowej. W technikach negatywowych omowic:
nosnik obrazu, podloze, technike retuszu (chemiczny, mechaniczny, barwnikowy itp.) i celu jaki spetniaf.
W technikach pozytywowych rozrozni¢: metody srebrowe, niesrebrowe chemiczne i fizyczne. Przy
fotografii srebrowej rozrozni¢ technmiki: czarno-biate, czarno-biate tonowane podczas pierwotnej
obrobki, czarno-biate kolorowane (z podaniem metod i technik malarskich). W technikach
niesrebrowych fotochemicznych scharakteryzowac rodzaj techniki. W przypadku kompozycji malarskich
na podlozu fotograficznym okresli¢ fotograficzng technike pozytywowq i technike malarskq. W fotografii
barwnej odrozni¢ metody wyciggowe od bezposrednich. Poda¢ metode otrzymywania obrazu barwnego.
Opisa¢ rodzaj oprawy i sposob montazu.

Metal - omowic metode wykonania (odlew, kucie, repusowanie itp.), technike tqczenia detali (nitowanie,
lutowanie, skrecanie itp.), technike lqczenia z innymi tworzywami, technike zdobienia powierzchni
(fakturowanie, rytowanie, emalia, niello, warstwy malarskie, poztotnicze itp.).

Organy - charakter (duze, pozytyw, portatyw, regat), opisa¢ rodzaj traktury, wiatrownic, miechow i
napedu powietrza wraz z rozmieszczeniem poszczegolnych elementow, opisac zespot gry (szafka, stol),
dyspozycje rejestrow (z wiernym podaniem widniejgcych nazw - nawet blednych), podac wysokosé
dzwieku dla ,,a'” (odnotowujgc date i warunki klimatyczne w dniu wykonania pomiaru), okresli¢ sposob
wykonania poszczegolnych elementow (zwlaszcza piszczalek). Prospekt opisa¢ wedtug zasad
analogicznych jak dla mebli, rzezby, malarstwa.

Inne instrumenty muzgyczne: klawiszowe - podac typ, cechy mechaniki i konstrukcji, zakres i
kolorystyke klawiatury Ilub uktad przyciskow, obecnos¢ zabytkowych strun; strunowe (szarpane i
smyczkowe) - okresli¢ typ instrumentu i mechaniki, liczbe strun Ilub chorow (strun podwdjnych),
zaznaczy¢ obecnos¢é strun z epoki, smyczkow i innych akcesoriow,; dete - okresli¢ typ, liczbe klap,
wentyli, otworow palcowych, liczbe cztonow, perkusyjne - okreslic typ i ksztalt, mechanike upinajgcq,
obecnosc tzw. lejka, patek, trojnogow; dla dzwonow — podac ton podstawowy.
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4.4. TECHNIKA WARSTW I ELEMENTOW WTORNYCH



Opisa¢ zakres i technike kolejnych zmian (konstrukcyjnych, estetycznych itd.) wprowadzonych podczas
wszystkich poprzednich napraw, renowacji i konserwacji. Uzasadni¢ uznanie elementow i warstw za

wtorne. Powolywac sie na wyniki badan w zatgcznikach.

Drziatania podjete w trakcie biezgcych prac opisac¢ w punkcie 8.
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5.0. STAN ZACHOWANIA I PRZYCZYNY ZNISZCZEN



Warunki przechowywania: opisa¢ warunki przechowywania i uzytkowania zabytku w przesztosci oraz
bezposrednio przed konserwacjq i ich wphw na stan zachowania. Podacé charakterystyke
pomieszczenia/otoczenia i panujgce w nim warunki klimatyczne: temperature - zakres i czestotliwos¢
zmian, rodzaj ogrzewania, odleglos¢ obiektu od Zrodta ciepta; wilgotnosc - zakres i czestotliwos¢ zmian,
zrodta zawilgocenia;, wymiane powietrza - czy istniala wentylacja i jaka, zanieczyszczenia
atmosferyczne - jakie i ich zZrodla; oswietlenie (dawne i obecne) - naturalne (czy na obiekt dziatato
bezposrednio swiatlo stoneczne) lub sztuczne i jego rodzaj; poda¢ metody pomiaru i aparature (lub
zrodla informacji).

Jesli brak danych - warunki przechowywania odtworzy¢ w przyblizeniu na podstawie stanu zachowania.
Uwzglednié wnioski  konserwatorskie z badan specjalistycznych. W uzasadnionych przypadkach
(malarstwo Scienne, detal architektoniczny itp.) uwzglednic¢ nie tylko pomieszczenie, ale i stan catego
budynku.

Przyczyny zniszczen: wewnetrzne - okreslone szczegoly budowy (wady zastosowanych materiatow,
bledy technologiczne) i zewnetrzne - swiatlo, cieplo, wahania klimatyczne, czynniki fizyczne, chemiczne,
biologiczne i urazy mechaniczne, przeksztatcenia plastyczno-estetyczne, niewtasciwie przeprowadzone
konserwacje i renowacje, brak opieki, niewtasciwe uzytkowanie obiektu lub wnetrza, w ktorym byt
przechowywany.

Skutki dzialania czynnikow niszczgcych: w  poszczegolnych elementach zabytku i warstwach
stratygraficznych w porzgdku chronologicznym, z uwzglednieniem lokalizacji, wspoitzaleznosci ich
oddziatywania na poszczegolne materialy i miedzy tymi materiatami. Zwroci¢ uwage na nastgpstwa
dawnych odnowien lub konserwacji i zmian funkcji. Przedstawi¢ wyniki badan konserwatorskich (UV,
IR, Rtg, badanie odczynu pH, badania mikrobiologiczne, chemiczne itp.), istotnych dla okreslenia stanu
zachowania. Podaé w procentach stopien zmiszczenia calego zabytku i jego poszczegolnych warstw
(elementow).

Ponadito:

Detal architektoniczny kamienny ... - podac opis zmiszczen i ubytkow materiatu, ich lokalizacje,
charakterystyke nawarstwien (patyna fatszywa, wykwity solne, przebarwienia, mikroorganizmy).

Ceramika - uwzglednic rodzaj i stopien korozji szkliwa (polewy) oraz charakter zabrudzen, odksztatcen
i spekan.

Szklo - okresli¢ charakter i zasieg warstw korozyjnych oraz powierzchniowe objawy zawilgocenia i
rozktadu, zmiany barwne, rozwarstwienia, nawarstwienia, uszkodzenia mechaniczne.

Witraz - okreslic¢ zniszczenia szkta (korozja, zabrudzenia, mikroorganizmy, pekniecia, wymiana itp.),
siatki metalowej (wytrzymatos¢, pekniecia, ubytki, korozja, wygiecie pola itp.), warstwy malarskiej
(odspojenia, ubytki, korozja itp.), wiatrownic, ram i innych elementow konstrukcyjnych.

Tkanina - podac wyniki badan mikrobiologicznych, stopnia destrukcji wiokien, trwatosci wybarwien.

Ksigika, pergamin - okresli¢ stan zachowania bloku ksigzki, grzbietu, oprawy i poszczegolnych
elementow konstrukcyjnych, zlokalizowac brakujgce karty, zwroci¢ uwage na zmiany chemiczne
poszczegolnych materiatow i ich skutki.

Papier, tkanina - podac wartosci odczynu pH z okresleniem miejsc wykonania pomiarow (mapka)
przed i po przeprowadzeniu prac.

Skora - podac¢ wartos¢ odczynu pH, liczbe dyferencji, temperatury skurczu, zawartos¢ tluszczu,
siarczanow, amoniaku itd.

Fotografia - okresli¢ skutki dziatania czynnikow niszczgcych w poszczegolnych warstwach (podtoze,
nosnik obrazu, retusz, oprawa), podac odczyn pH opakowan bezposrednich.

Metal - okreslic charakter fizyczny wystepujgcych nawarstwien korozyjnych, ich forme i powigzanie z
podtozem, stopien i zasigg skorodowania, rozpoznacé rodzaj procesow korozyjnych (korozja
galwaniczna, miedzykrystaliczna itp.), okreslic ew. patyne szlachetng, stan zachowania rdzenia
metalicznego, wphyw procesow korozyjnych na stan zachowania warstw dekoracyjnych (emalie, ztocenia
itp.) i innych tworzyw tgczonych z metalem.



Organy - przed konserwacjq wykonacé specjalistycznym sprzetem dokumentacje brzmienia
poszczegolnych rejestrow i zespotow oraz petnego brzmienia organow.
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6.0. CEL ORAZ ZALOZENIA KONSERWACJI I RESTAURACJI - PROJEKT
KONSERWATORSKI



W tym punkcie nalezy zawrze¢ syntetyczmie i precyzyjnie okreslony (na podstawie wnioskow
wyciggnietych z badan oraz rozpoznania obiektu) cel oraz zakres prac konserwatorskich i ewentualnie
restauratorskich wraz 7 uzasadnieniem - konserwacja zachowawcza, konserwacja purystyczna,
wyeksponowanie lub przywrocenie wartosci artystycznej, historycznej, uzytkowej (funkcjonalnej - np.
instrumentow muzycznych - lub ekspozycyjnej) z uwzglednieniem koniecznosci zachowania wartosci
dawnosci.

Projekt konserwatorski powinien okresla¢ rowniez docelowq estetyke samego dziela oraz sposob
aranzacji ekspozycyjnej po konserwacji i restauracji, uwzgledniajqcy funkcje dzieta, oczekiwania
inwestora i uzytkownika, najblizsze otoczenie itp.

Nie opisywac przewidywanych zabiegow.
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7.0. PROGRAM PRAC



Opisa¢ zakres wykonanych badan konserwatorskich (dotyczqcych zwlaszcza metod i materiatow) oraz
kolejnos¢ prac konserwatorskich i restauratorskich.

Wymienic¢ krotko w punktach kolejne zabiegi ostatecznie zaakceptowanego i zrealizowanego programu
prac i ich cel z ewentualnym podziatem na etapy. Zmiany programu, ktore mialy miejsce podczas
realizacji znajdujg odzwierciedlenie w dzienniku prac oraz w dokumentacji urzedowej. W przypadkach,
gdy zmiany mialy bardzo powazne znaczenie, informacja o nich musi sie znalez¢ w opisie przebiegu
prac.
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8.0. PRZEBIEG KONSERWACJI I RESTAURACJI



Opis przeprowadzonych zabiegow wykonuje sie na podstawie dziennika konserwatorskiego. Opisac
(wedtug kolejnosci ustalonej w punkcie 7.) rodzaj zabiegow, ich chronologie i zasigg, sposob
wykonania, uzyte materialy, receptury, nazwy fabryczne i chemiczne (ew. wzory). Opisac¢ uzyskane
wyniki i ostateczny rezultat prac.

Uzasadnié krotko dobor zastosowanych metod i materiatow (szczegotowy opis prob - tylko w dzienniku
prac konserwatorskich), w razie potrzeby powotujgc si¢ na odpowiednie pozycje literatury zamieszczone
w zatqgczniku LITERATURA I ZRODZA.

Powolywa¢ sie na materiat ilustracyjny (fotografie, rysunki itp.). Poda¢ warunki, w jakich wykonywane
byly zabiegi konserwatorskie, czy prace byly prowadzone w warunkach naturalnych dla obiektu czy w
pracowni. Jesli istnieje taka potrzeba, mozna wykonac osobny wykaz zastosowanych materiatow.

Organy: Piszczatki rekonstruowane nalezy oznaczy¢ barwnym paskiem. Po zakonczeniu prac wykonac
specjalistycznym sprzetem dokumentacje brzmienia poszczegolnych rejestrow i zespotow oraz pelnego
brzmienia instrumentu. Zamiesci¢ charakterystyke organow po konserwacji z podaniem menzur
zabytkowych piszczatek dla tonéw C - ¢ — ¢! — & — & w poszczegdlnych rejestrach oraz cisnienie

powietrza.
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9.0. ZALECENIA DLA UZYTKOWNIKA — PROGRAM OPIEKI
PROFILAKTYCZNEJ



W oparciu o analize przyczyn powstania zniszczen w obiekcie i okreslenie newralgicznych punktow
struktury dziela, wskaza¢ wlascicielowi jak powinien chroni¢ obiekt, a jakie dziatania mogg
doprowadzi¢ w przysztosci do jego ponownego zniszczenia.

Wskazaé optymalne sposoby uZytkowania, zabezpieczenia i ochrony.

Podac - doktadnie - sposob okresowego oczyszczania. Jesli jest to celowe, wskazac optymalne sposoby i
warunki transportu. Okresli¢ rodzaj bezpiecznego oswietlenia. Wskazaé, jakie warunki klimatyczne sq
najodpowiedniejsze dla przechowywania i ekspozycji. Okresli¢ sposob kontrolowania tych warunkow
(monitoring staly, pomiary okresowe — terminy). Podkresli¢ koniecznos¢ notowania wynikow pomiarow
w KARCIE OKRESOWYCH KONTROLI obiektu.

Zwroci¢ uwage na koniecznos¢ systematycznego przeprowadzania okresowych kontroli stanu obiektu.
Wyznaczy¢ ile razy, przez kogo i w jakich okresach roku lub sytuacjach powinny by¢ dokonywane (np.
po instalacji lub wigczeniu/wylqczeniu ogrzewania, zmianie miejsca lub sposobu przechowywania, po
przewozeniu obiektu itp.). Wyznaczy¢ przyblizone terminy, w ktorych wiasciciel powinien kontaktowac
sig z kompetentng osobq w celu wykonania specjalistycznej kontroli. Podkresli¢ koniecznos¢
kazdorazowego notowania wynikow w KARCIE OKRESOWYCH KONTROLI. Wskazac¢ wyraznie, jakie
informacje powinny znalez¢ si¢ w raporcie z kontroli - np. uwagi o jakichkolwiek zmianach w wyglgdzie
obiektu: barwy, polysku lub faktury powierzchni, pojawieniu si¢ peknie¢ lub ubytkow, w przypadku
obrazow sztalugowych - o zmianach stopnia naprezenia plotna itp.

Zwroci¢ uwage uzytkownika na potrzebe korekty systemu ogrzewania, wentylacji, poprawienia
termoizolacji Scian i sklepien, szczelnosci okien, osuszenia budynku, odprowadzania wod opadowych
(dach, rynny), korekty najblizszego otoczenia obiektu itp. - zwlaszcza w przypadku malowidet sciennych
i innych elementow wystroju i wyposazenia wnetrz zabytkowych. Przestrzec przed zlym uzyciem
materiatow otaczajgcych obiekt (tynki cementowe, nawierzchnie asfaltowe itp.). Wskazacé sposoby
zabezpieczenia przed wandalizmem, kradziezq, pozarem.

W przypadku detalu architektonicznego - podczas okresowych kontroli uwzgledni¢ oceng
hydrofobowosci, stopnia zabrudzenia, rejestracje zasolenia i drobnoustrojow, zmiany barwne na
powierzchni materiatow pierwotnych i dodanych w trakcie konserwacji i restauracji.
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10.0. SPIS ELEMENTOW DOKUMENTACJI

10.1. DOKUMENTACJA OPISOWA str.

10.2. DOKUMENTACJA FOTOGRAFICZNA szt.
10.3. NEGATYWY/ZAPIS CYFROWY

liczba sztuk, miejsce i forma przechowywania

10.4. DOKUMENTACJA BADAN SPECJALISTYCZNYCH

autorzy i tytuly opracowan

10.5. DOKUMENTACJA RYSUNKOWA

rodzaj, autor, liczba, miejsce przechowywania

10.6. DOKUMENTY

spis dokumentow z podaniem liczby stron

10.7. LITERATURA, ZRODLA

liczba pozycji zamieszczonych w zataczniku LITERATURA I ZRODELA

10.8. KARTA OKRESOWYCH KONTROLI

miejsce przechowywania
10.9. DZIENNIK PRAC

liczba stron, miejsce przechowywania

10.10. DOKUMENTACJA W OBIEKCIE

rodzaj i lokalizacja

10.11. ZALACZNIKI RZECZOWE

rodzaj i miejsce przechowywania

10.12. INFORMACJA O KOPIACH

autor, rok wykonania, wymiary, miejsce przechowywania

10.13. INNE RODZAJE DOKUMENTACII

rentgenogramy, diapozytywy, materiaty filmowe, zapis dzwigkowy, skany 3D etc. - liczba sztuk, minuty, miejsce przechowywania

10.14. WYCIAG Z DOKUMENTACIJI/PROTOKOL KONSERWATORSKI

liczba sztuk, miejsce przechowywania



Przektadki do

poszczegolnych elementow
sktadowych dokumentacji

do wykorzystania w miare potrzeby
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DOKUMENTACJA OPISOWA



Dokumentacja opisowa zawiera wypetnione kartki od F0O do F10
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DOKUMENTACJA FOTOGRAFICZNA



Dokumentacja fotograficzna powinna rejestrowac catos¢ i istotne fragmenty obiektu przed, w trakcie i
po konserwacji i restauracji. W uzasadnionych przypadkach nalezy postugiwac sie specyficznym
oswietleniem - skosnym (faktura, odksztatcenia powierzchni itp.), przechodzqcym (np. witraz), odbitym
itp. Poszczegolne etapy prac pokazywac na tych samych fragmentach, w tej samej skali. W przypadku
elementow wyposazenia wnetrz lub fragmentow wigkszej catosci fotografowac rowniez otoczenie. Przy
fotografowaniu niewielkich fragmentow duzej catosci, na zdjeciu ogolnym powinna zosta¢ wykonana
mapka lokalizacji zblizen. Nalezy wykorzystywaé¢ mozliwosci dokumentacyjne fotografii w swietle UV,
IR, Rtg.

Ze wzgledu na wymog trwatosci dokumentacji fotograficznej wskazane jest postugiwanie si¢ nosnikami i
materiatami fotograficznymi wysokiej jakosci.

Wskazane jest naklejanie odbitek fotograficznych na bezdrzewne, bezkwasowe kartoniki. Odbitki
przyklejac¢ klejem o odczynie obojetnym lub specjalistyczng tasmq dwustronng o gwarantowanej przez
producenta jakosci. Opisy drukowac na kartonikach, dodatkowo kazde zdjecie opisac¢ na odwrociu
specjalnym olowkiem pozwalajgcym pisaé na Sliskich powierzchniach lub naklei¢ wypetniong etykietke
(wedtug wzoru przedstawionego ponizej). Opis powinien zawierac metryke obiektu, tres¢ fotografii, date
i nazwisko autora zdjecia. Dla lepszej ochrony fotografii mozna stosowac przektadki z folii poliestrowej,
polietylenowej lub polipropylenowej.

Odbitki mozna umieszcza¢ takze w koszulkach z przezroczystego polipropylenu (chemicznie matowane
mogq zawierac¢ szkodliwe dla fotografii substancje). Informacje o tworzywie sprawdzi¢ w katalogu
producenta. Gwarancjg bezpieczenstwa jest symbol “PP" (polipropylen). Nie wolno stosowa¢ koszulek
nie oznakowanych lub wykonanych z PCV. Nie stosowac atramentow, diugopisow i pisakow, klejow
kauczukowych (Butaprenu, Velponu), Rubercementu i tzw. klejow uniwersalnych. Przy przechowywaniu
w koszulkach na rogu fotografii umieszcza sie numer i dotgcza odrebny spis ponumerowanych fotografii
zawierajgcy wszystkie wymienione wyzej dane.

Zalecane jest przechowywanie w zimnym i suchym powietrzu. Gorna granica temperatury i wilgotnosci
powietrza przy przechowywaniu fotografii wynosi 21°C i 60% RH.

OBIEKT

TYTUL

AUTOR

WEASCICIEL

TRESC FOTOGRAFII

DATA AUTOR FOT.

Arkusz naklejek w wersji do druku dostepny jest z Kreatora Dokumentacji
(naci$nij klawisz F2 po otwarciu pliku ,,SCHEMAT DOKUMENTACJI.doc”
i wybierz ,,OPIS FOTOGRAFII” z listy obiektow ,,DO WYDRUKU NIEZALEZNEGO”)
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DOKUMENTY



W egzemplarzu autora umiesci¢ oryginaly, a w pozostalych egzemplarzach kserokopie: zezwolenia
Wojewodzkiego lub Miejskiego Konserwatora Zabytkow na prowadzenie prac, protokotow komisji,
opinii rzeczoznawcow, ekspertyz, korespondencji oraz innych istotnych dokumentow.
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DOKUMENTACJA BADAN SPECJALISTYCZNYCH



Zalgcznik powinien zawierac¢ petny tekst opisu i wynikow badan specjalistycznych wykonanych w
trakcie konserwacji i restauracji, np.: opracowanie z zakresu historii sztuki (ze szczegotowymi
przypisami), opracowanie archiwistyczne, opis badan identyfikacyjnych materiatow, opracowania
konsultantow itp.

Jesli istnieje dokumentacja badawcza w formie odrebnych opracowan czy publikacji, w tym miejscu
nalezy podaé autora, tytul, miejsce przechowywania opracowan niepublikowanych Ilub dane
bibliograficzne publikacji.
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DOKUMENTACJA RYSUNKOWA



Na dokumentacje rysunkowq sktadajq sie rysunki inwentaryzacyjne, pomocnicze rysunki konstrukcji,
mapki stanu zachowania, wykonanych zabiegow, faz kolorystycznych, projekty rekonstrukcji, aranzacji
i inne.

Rysunki pomocnicze wykonywane podczas badan chemicznych: rysunki przekrojow probek, struktury
poszczegolnych materiatow itp. nie nalezq do dokumentacji rysunkowej, lecz do dokumentacji badan.

Witraz - schematyczne rysunki linii olowianych mozna wykorzysta¢ (postugujgc sie odpowiednimi
symbolami) do przedstawienia techniki wykonania, chronologii i stanu zachowania zabytku.
Specjalistyczne oznaczenia graficzne dostgpne sq na stronie www tej organizacji http://cvi.cvma-
freiburg.de/. Po wybraniu jezyka komunikacji (angielski, francuski lub niemiecki) z menu po lewej
stronie strony nalezy wybrac zakladke ,, Guidelines” (lub odpowiednik w zaleznosci od wybranego
jezyka) a nastgpnie ,, Annex. System of hatching for conservation diagrams” (lub odpowiednik). W razie
potrzeby szczegotowe informacje mozna uzyskac od cztonkow Polskiego Komitetu Narodowego CVMA
poprzez strong www tej organizacji; w tym celu (po wybraniu jezyka komunikacji) z menu
umieszczonego po lewej stronie nalez wybra¢ "Member Countries” (lub odpowiednik) a nastepnie
"Poland" (lub odpowiednik) i potem skorzysta¢é z umieszczonego u gory strony linku "Contact".

Meble i inne zabytki o zloionej konstrukcji - nalezy wykona¢ widoki i przekroje w skali 1:10
wyjasniajgce forme zabytku i istote rozwigzan konstrukcyjnych. W skali 1:1 przedstawi¢ podstawowe
wezty konstrukcyjne, odwzorowa¢ okucia i inne istotne szczegoty.

Ramy - przekroj poprzeczny dokumentujgcy profil oraz rysunki potgczen konstrukcyjnych ram
i krosien wykonuje si¢ w skali 1:1.


http://cvi.cvma-freiburg.de/
http://cvi.cvma-freiburg.de/
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LITERATURA, ZRODLA



Jesli autor uwaza to za celowe, do dokumentacji mozna wigczy¢ kserokopie lub zapisy elektroniczne
waznych, trudno dostegpnych publikacji lub archiwaliow dotyczgcych zabytku. Gdy material jest zbyt
obszerny, w tym miejscu nalezy zamiescic¢ jedynie przypisy do poszczegolnych rozdziatow - punktow
dokumentacji oraz petny spis literatury i zrodet.

Mozna tu tez umiesci¢ stownik specjalistycznych terminow i stosowanych skrotow.
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KARTA OKRESOWYCH KONTROLI



Na karcie, ktorq umieszcza si¢ w egzemplarzu dokumentacji przeznaczonym dla uzytkownika, podczas
kolejnych kontroli nalezy odnotowywac: opis aktualnego stanu dzieta, wyniki okresowych (zgodnie z
zaleceniami zawartymi w punkcie 9 dokumentacji) pomiarow temperatury i wilgotnosci powietrza,
wyniki pomiarow natezenia oswietlenia naturalnego i sztucznego, transporty lub wypozyczenia obiektu,
wykonanie drobnych zabiegow, np. oczyszczenia, uzupetnienia niewielkich ubytkow itp. Nalezy takze
odnotowywac ingerencje w najblizszym otoczeniu obiektu, podajqc zastosowane metody i materialy (np.
malowanie Sciany otaczajqcej zachowany relikt polichromii, zabiegi osuszania sciany, instalacji lub
wlgczenia/wylqczenia ogrzewania, zmiane lokalizacji oftarza itp.).

W ocenie stanu zachowania malowidet i rzezb uwzgledni¢ wszelkie zmiany w wyglgdzie obiektu: zmiany
stopnia naprezenia ptotna, barwy, polysku lub faktury powierzchni, pojawienie si¢ zabrudzen, pegkniec
lub ubytkow, deformacji podobrazia drewnianego lub podtoza rzezb itp.

W opisie stanu detalu architektonicznego, obiektow kamiennych i ceramicznych - uwzgledni¢ ocene
hydrofobowosci, stopnia zabrudzenia, rejestracje zasolenia i drobnoustrojow, zmiany barwne na
powierzchni materiatow pierwotnych i dodanych w trakcie wczesniejszych prac konserwatorskich i
restauratorskich.

Nalezy takze odnotowywac wszelkie niepokojgce zjawiska np. powstanie peknie¢ budowli, odnotowac
sposob sprawowania opieki nad obiektem, ocenié¢ jego prawidtowosc¢, ewentualnie wskazac¢ konieczne
korekty.



KARTA OKRESOWYCH KONTROLI STANU ZABYTKU

obiekt, tytul, nr inw.

OSOBA
DATA DOKONUJACA UWAGI
KONTROLI

W KARCIE powinny znalezé sig uwagi o aktualnym stanie zachowania obiektu, wyniki kontroli warunkow przechowywania i
ekspozycji (np. temperatury i wilgotnosci powietrza, natezenia oswietlenia naturalnego i sztucznego, zgodnie z zaleceniami
zawartymi w punkcie 9 dokumentacji) oraz informacje o przewozeniu czy wypozyczeniu obiektu, wszystkich wykonanych
zabiegach (z uwzglednieniem zastosowanych metod i materialow), zmianie miejsca, sposobu Ilub warunkow jego
przechowywania czy ingerencjach w najblizszym otoczeniu obiektu (np. instalacji lub wlgczeniu/wylgczeniu ogrzewania,
malowaniu Scian sqsiadujqcych z zachowanym reliktem polichromii, zabiegach osuszania Scian, zmianie lokalizacji oftarza,

ip.).
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DZIENNIK PRAC



Dziennik prac jest wlasnosciq konserwatora-restauratora i powinien by¢ przechowywany w autorskim
egzemplarzu dokumentacji, chyba ze umowa o wykonanie dzieta zawiera inne warunki.

Dziennik nalezy prowadzi¢ na kartach A4 wedtug zalgczonego wzoru, osobny dla kazdego obiektu.



R2

DZIENNIK PRAC

osoba dokonujaca wpisu

Data

Godziny
od - do

Czas
pracy

DANE DOTYCZACE PRAC

rodzaj i lokalizacja zabiegow, uzyskany efekt, uwagi, zastrzezenia
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NEGATYWY



Negatywy sq wilasnosciq konserwatora-restauratora i powinny by¢ przechowywane w autorskim
egzemplarzu dokumentacji, chyba ze umowa o wykonanie dzieta zawiera inne warunki.

Porozcinane negatywy fotograficzne przechowuje si¢ w indywidualnych opakowaniach ochronnych z
folii polietylenowej lub polipropylenowej.

Diapozytywy powinny byc¢ oprawione w ramki i umieszczone w pudetkach bezkwasowych lub koszulkach
polipropylenowych.

Optymalne warunki przechowywania materiatow negatywowych, czarno-biatych wynoszqg maksymalnie

219C, 60% RH, a kolorowych maksymalnie 10°C i 30% RH, bez dostepu swiatla. Poniewaz w praktyce
realizacja takich warunkow jest mato prawdopodobna przy przechowywaniu negatywow nalezy dbac o
stalq, mozliwie niskq temperature i stalq wilgotnos¢ w granicach 40 - 50%

Negatywy wielkoformatowe mozna przechowywaé rowniez w opakowaniach zbiorczych z zastosowaniem
przektadek z bibuly filtracyjnej.
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WYCIAG Z DOKUMENTACJI / PROTOKOL KONSERWATORSKI

0 000000000000 00000000000000000000000000000000000000006000000000000000000060000000000000000000000c00ssssososscsnsssnssccsscscscss

obiekt, tytul, nr inw.

STAN ZACHOWANIA ZABIEGI KONSERWATORSKIE
WARSTWA STAN UWAGI €ZALECANE WYKONANE=> UWAGI
1. PODLOZE [0 ZDEGRADOWANE 1.1 [ DEZYNFEKCIA
[0 KROSNA [0 ZDEZINTEGROWANE 1.2 O DEMONTAZ
O pLOTNO [0 ZDEFORMOWANE 1.3. [0 ROZDUBLOWANIE

O LNIANE [0 BAWELNIANE

O LNIANO-BAWELNIANE

OJEDWABNE [OJINNE.....

O DREWNO.....

O TEKTURA O PAPIER
O $zKro O CERAMIKA

O METAL....

[ PODZIELONE 1.4 [ LAMLIWE 1.5
[0 SPECHERZONE 1.6.

[0 ROZWARSTWIONE 1.7.

O uBYTKI 1.8 ] ROZDARCIA 1.9
[ MIKROORGANIZMY 1.10

O OWADY 1.11 ] ZABRUDZENIA

[ ODCISK KROSNA

O ZABEZPIECZENIE

O oczyszczeNIE

[0 PROSTOWANIE

[ REPERACJE LOKALNE

O WZMOCNIENIE KRAJEK

O PRZYWROCENIE FORMATU

[ KONSOLIDACIA

O TW. SZTUCZNE OTYNK DUBLAZ: DOBRY OJ zey O 0 DUBLOWANIE

[0 WZMOCNIENIA O INNE [0 CZESCIOWA WYMIANA,

O INNE [ TRANSFER
O BARIERA PRZECIWWILGOCIOWA
O INNE

2. ZAPRAWA [0 ZDEGRADOWANA 2.1 [0 REGENERACJA KLEJU

[ PRZEKLEJENIE

O KLEJOWA [ EMULSYINA
O oLEINA I MIESZANA

O SYNTETYCZNA

O BiALA [0 BARWIONA

[ ZDEZINTEGROWANA 2.2

[J SPECHERZONA 2.3

[J SPEKANA 2.4

[ DEFORM. MISECZKOWATE 2.5

[ INNE DEFORMACIE 2.6

[0 KONSOLIDACJA CALOSCI

O LOKALNE PODKLEJANIE

O USUNIECIE STARYCH KITOW
[0 KOREKTA KITOW

[ UZUPELNIENIE UBYTKOW / KITY

o o [ [ o Y o A o

O AUTORSKA [0 FABRYCZNA [ ODSPOJENIA OD PODLOZA 2.7 LI NN
O IMPRIMATURA O uBYTKI 2.8 Oxiry 29

O INNE 2.10......
3. WARSTWA [0 ZABRUDZENIA 3.1 [0 ZABEZPIECZENIE POWIERZCHNIOWE m}
MALARSKA [0 USZKODZENIA TERMICZNE 3.2 [0 PODKLEJENIE LOKALNE m}
O RYSUNEK [ PRZEMALOWANIA 3.3. [0 PROSTOWANIE m}
O PODMALOWANIE O UBYTKI3.4 [0 KONSOLIDACIA m}
0 WIELOWARSTWOWA [ PRZEMYCIA, PRZETARCIA 3.5 O oczyszczeNIE m}
[0 ALLA PRIMA [J ODSPOJENIA 3.6 [J PECHERZE 3.7 [J USUNIECIE PRZEMALOWAN O
O TEMPERA [ AKWARELA [ SPEKANIA PIERWOTNE 3.8 [0 UZUPELNIENIE UBYTKOW m}
[0 oLEs [0 AKRYL [ SPEKANIA WTORNE 3.9 O INNE O
O MIESZANA [ ZLOCENIA [ LUZNE LUSKI 3.10
O INNE ..... [0 PUDROWANIE 3.11

[ ZMIANY OPTYCZNE 3.12

[ USZKODZENIA NA SKUTEK

POPRZEDNICH KONSERWACJI 3.13
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Wycigg z dokumentacji nie jest elementem obowigzkowym, stuzy gtownie dokumentacji malarstwa
sztalugowego. Mozna go umieszczac jako tylng oktadke dokumentacji, stanowi on wowczas syntetyczng
informacje o zabytku i przeprowadzonych pracach konserwatorskich i restauratorskich.

Moze takze stuzy¢ (np. w muzeach) jako protokot konserwatorski - karta rejestracji stanu zachowania i
potrzeb konserwatorskich. Numerki w rubryce ,,stan zachowania” stuzg zaznaczeniu na fotografiach
miejsc lub czesci obiektu, do ktorych odnoszq sie uwagi.
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